Przedmiotowy system oceniania — klasa 4 (propozycja)

Przedmiotowy system oceniania (PSO) to podstawowe zasady wewnatrzszkolnego oceniania
uczniow z danego przedmiotu. Powinien by¢ zgodny z podstawg programowa oraz
wewnatrzszkolnym systemem oceniania (WSO). Prezentowany materiat moze postuzy¢ jako
pomoc w opracowaniu wiasnych systemow, zgodnych z wytycznymi obowigzujacymi w szkole.

1. Ogolne zasady oceniania uczniow

1. Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych ucznia polega na rozpoznawaniu przez nauczyciela
postepOw w opanowaniu przez ucznia wiadomosci i umiejetnosci. Nauczyciel
powinien analizowaé i ocenia¢ poziom wiedzy i umiejetnosci ucznia w stosunku do
wymagan edukacyjnych wynikajacych z podstawy programowej i realizowanych
w szkole programéw nauczania (opracowanych zgodnie z podstawg programowa
danego przedmiotu).

2. Nauczyciel ma za zadanie:

e informowac ucznia o poziomie jego osiggnie¢ edukacyjnych oraz o postepach
w tym zakresie,

e pomagad uczniowi w samodzielnym planowaniu jego rozwoju,

e motywowac ucznia do dalszych postepdw w nauce,

e informowac rodzicow (opiekundw prawnych) o postepach, trudnosciach
W nauce oraz specjalnych uzdolnieniach ucznia.

Oceny sg jawne dla ucznia i jego rodzicéw (opiekundéw prawnych).

4. Na wniosek ucznia lub jego rodzicéw (opiekundw prawnych) nauczyciel uzasadnia
ocene w sposdb okreslony w statucie szkoty.

5. Na wniosek ucznia lub jego rodzicéw (opiekundw prawnych) sprawdzone i ocenione
pisemne prace kontrolne sg udostepniane do wgladu uczniowi lub jego rodzicom
(opiekunom prawnym).

6. Szczegdtowe warunki i sposdb oceniania wewnatrzszkolnego okresla statut szkoty.

w

2. Kryteria oceniania poszczegdlnych form aktywnosci

Ocenie podlegaja: sprawdziany, kartkowki, éwiczenia praktyczne, odpowiedzi ustne, praca na
lekcji, prace dodatkowe oraz szczegdlne osiggniecia.

1. Sprawdziany moga wymagad zapisania odpowiedzi na wydrukowanym arkuszu lub
sprawdzaé praktyczne umiejetnosci na komputerze, a ich celem jest weryfikacja
wiadomosci i umiejetnosci ucznia po realizacji dziatu podrecznika.

e Sprawdzian planuje sie na zakoriczenie dziatu.

e Uczen jest informowany o planowanym sprawdzianie z co najmniej
tygodniowym wyprzedzeniem (jesli WSO nie reguluje tego inaczej).

* Przed sprawdzianem nauczyciel podaje jego zakres programowy.

e Sprawdzian moze poprzedzac lekcja powtdrzeniowa, podczas ktdrej
nauczyciel zwraca uwage ucznidéw na najwazniejsze zagadnienia z danego
dziatu.

e Reguty uzasadniania oceny ze sprawdzianu, jej poprawy oraz sposéb
przechowywania sprawdziandw sg zgodne z WSO.

e Sprawdzian pozwala zweryfikowa¢ wiadomosci i umiejetnosci na wszystkich
poziomach wymagan edukacyjnych, od koniecznego do wykraczajgcego.
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e Zasady przeliczania oceny punktowej na stopien szkolny sg zgodne z WSO.
e Zadania ze sprawdzianu sg przez nauczyciela omawiane i poprawiane po
oddaniu prac.

2. Kartkowki sg przeprowadzane w formie pisemnej, a ich celem jest sprawdzenie
wiadomosci i umiejetnosci ucznia z zakresu programowego ostatnich jednostek
lekcyjnych (maksymalnie trzech).

e Nauczyciel nie ma obowigzku uprzedzania ucznidw o terminie i zakresie
programowym kartkéwki.

e Kartkdwka powinna by¢ tak skonstruowana, aby uczern mégt wykonaé
wszystkie polecenia w czasie nie dtuzszym niz 15 minut.

e Kartkéwka jest oceniana w skali punktowej, a liczba punktow jest przeliczana
na ocene zgodnie z zasadami WSO.

e Zasady przechowywania kartkowek reguluje WSO.

3. Cwiczenia praktyczne obejmujg zadania praktyczne, ktére uczer wykonuje podczas

lekcji. Oceniajac je, nauczyciel bierze pod uwage:
e wartos¢ merytoryczng,
e stopien zaangazowania w wykonanie ¢wiczenia,
e doktadnos¢ wykonania polecenia,
e starannosci estetyke.

4. Odpowiedz ustna obejmuje zakres programowy aktualnie realizowanego dziatu.
Oceniajac jg, nauczyciel bierze pod uwage:

e zgodnos$¢ wypowiedzi z postawionym pytaniem,
e wiasciwe postugiwanie sie pojeciami,

e zawartos¢ merytoryczng wypowiedzi,

* sposob formutowania wypowiedzi.

5. Aktywnosc i praca ucznia na lekcji sg oceniane (jesli WSO nie stanowi inaczej),

zaleznie od ich charakteru, za pomoca pluséw i minuséw lub oceny.

® Plus uczen moze uzyska¢ m.in. za samodzielne wykonanie krétkiej pracy na
lekcji, krétka poprawng odpowiedz ustng, aktywng prace w grupie, pomoc
kolezenska na lekcji przy rozwigzywaniu problemu, przygotowanie do lekcji.

e Minus uczen moze uzyskac¢ m.in. za nieprzygotowanie do lekcji (np. brak
podrecznika, zeszytu, plikéw potrzebnych do wykonania zadania), brak
zaangazowania na lekcji.

® Sposodb przeliczania plusdw i minusdw na oceny jest zgodny z umowg miedzy
nauczycielem a uczniami, z uwzglednieniem zapiséw WSO.

6. Prace dodatkowe obejmujg dodatkowe zadania dla zainteresowanych uczniéw,
prace projektowe wykonane indywidualnie lub zespotowo, wykonanie pomocy
naukowych, prezentacji. Oceniajgc ten rodzaj pracy, nauczyciel bierze pod uwage
m.in.:

e wartos¢ merytoryczng pracy,

e stopien zaangazowania w wykonanie pracy,
e estetyke wykonania,

e wkiad pracy ucznia,

* sposob prezentac;ji,

e oryginalnos¢ i pomystowos¢ pracy.

7. Szczegdlne osiggniecia uczniow, w tym udziat w konkursach przedmiotowych
(szkolnych i miedzyszkolnych), sg oceniane zgodnie z zasadami zapisanymi w WSO.
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3. Kryteria wystawiania ocen po | semestrze oraz na koniec roku szkolnego

1. Klasyfikacje semestralna i roczna polegajg na podsumowaniu osiggnie¢ edukacyjnych
ucznia oraz ustaleniu oceny klasyfikacyjne;j.

2. Zgodnie z zapisami WSO nauczyciele i wychowawcy na poczatku kazdego roku
szkolnego informujg uczniéw oraz ich rodzicéw (opiekunédw prawnych) o:

e wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych
srddrocznych i rocznych ocen klasyfikacyjnych z informatyki,

* sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych uczniow,

e warunkach i trybie uzyskania wyzszej niz przewidywana oceny klasyfikacyjnej,

e trybie odwotywania od wystawionej oceny klasyfikacyjne;.

3. Przy wystawianiu ocen $rédrocznej lub rocznej nauczyciel bierze pod uwage stopien
opanowania poszczegdélnych dziatéw tematycznych, oceniany na podstawie
wymienionych w punkcie 2 (Kryteria oceniania poszczegdlnych form aktywnosci)
réznych form sprawdzania wiadomosci i umiejetnosci. Szczegotowe kryteria
wystawiania oceny klasyfikacyjnej okresla WSO.

4. Zasady uzupetniania brakow i poprawiania ocen

1. Sprawdziany sg obowigzkowe. Oceny ze sprawdziandw uczniowie mogg poprawiac
raz w semestrze, po uprzednim ustaleniu terminu z nauczycielem.

2. Ocen ze sprawdziandw wyzszych niz ocena dopuszczajgca nie mozna poprawic.

Ocen z kartkdwek, odpowiedzi ustnych i ¢wiczen praktycznych nie mozna poprawic.

4. Nauczyciel informuje ucznia o otrzymanej ocenie z ostatniej pracy bezposrednio po
jej wystawieniu.

5. Rodzice (opiekunowie prawni) mogg uzyskaé szczegétowe informacje o wynikach
i postepach w pracy ucznia podczas indywidualnych kontaktédw z nauczycielem
(wedtug harmonogramu spotkan przyjetego przez szkote).

6. Uczen ma obowigzek uzupetni¢ braki w wiedzy i umiejetnosciach (wynikajgce np.

z nieobecnosci), biorac udziat w zajeciach wyréwnawczych lub drogg indywidualnych
konsultacji z nauczycielem (takze online).

7. W przypadku ponad 50% nieusprawiedliwionych nieobecnosci na zajeciach, ktére
uniemozliwity uzyskanie przez ucznia oceny semestralnej lub koficowej, nalezy
stosowac przepisy WSO.

8. Sposoéb poprawiania klasyfikacyjnej oceny semestralnej lub rocznej regulujg przepisy
WSO i rozporzadzenia MEN.

w

5. Zasady badania wynikow nauczania

1. Badanie wynikow nauczania ma na celu diagnozowanie efektédw ksztatcenia.
2. Badanie to odbywa sie w trzech etapach:
e diagnozy wstepnej,
e diagnozy na zakonczenie | semestru nauki,
e diagnozy na koniec roku szkolnego.
3. Oceny uzyskane przez uczniéw podczas tych diagnoz nie majg wptywu na oceny
semestralng i roczng.
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6. Wymagania edukacyjne z informatyki w klasie 4 szkoty podstawowej

1. W zakresie rozumienia, analizowania i rozwigzywania problemoéw uczen:

analizuje problem opisany w zadaniu, okresla cel do osiggniecia i opracowuje
rozwigzanie zadania,

wyroznia kroki prowadzgce do rozwigzania zadania,

formutuje algorytmy okreslajgce sterowanie obiektem na ekranie.

2. W zakresie programowania i rozwigzywania problemoéw z wykorzystaniem
komputera i innych urzadzen cyfrowych uczen:

tworzy, edytuje i formatuje dokumenty w chmurze,

udostepnia dokumenty zapisane w chmurze,

tworzy ilustracje w edytorze grafiki — uzywa réznych narzedzi, stosuje
przeksztatcenia obrazu, uzupetnia grafike tekstem,

wybiera odpowiednie narzedzia edytora grafiki potrzebne do wykonania
rysunku,

pracuje w kilku oknach edytora grafiki,

dopasowuje rozmiary obrazu do danego zadania,

tworzy animacje i gry w wizualnym jezyku programowania,

buduje skrypty okreslajace sposdb sterowania postacia na ekranie,
wykorzystuje polecenia sekwencyjne, warunkowe i iteracyjne,
programuje konsekwencje zajscia zdarzen,

sprawdza, czy zbudowane skrypty dziatajg zgodnie z oczekiwaniami, poprawia
ewentualne btedy,

objasnia zasade dziatania zbudowanych skryptow,

tworzy dokumenty tekstowe,

wymienia zasady formatowania tekstu i stosuje je podczas sporzadzania
dokumentoéw,

wymienia i stosuje skréoty klawiszowe utatwiajgce prace na komputerze,
wkleja obrazy do dokumentu,

wstawia do dokumentu tekstowego obiekty WordArt,

zapisuje efekty pracy w wyznaczonym miejscu,

porzadkuje zasoby w komputerze lub innych urzgdzeniach.

3. W zakresie postugiwania sie komputerem, urzgdzeniami cyfrowymi i sieciami
komputerowymi uczen:

wiasciwie interpretuje komunikaty komputera i prawidtowo na nie reaguje,
wykorzystuje pomoc dostepng w programach,

wiasciwie zapisuje i przechowuje swoje prace wykonane na komputerze,
tworzy strukture folderow, w ktérych bedzie przechowywaé swoje pliki,
porzadkuje pliki i foldery,

rozpoznaje najpopularniejsze formaty plikow,

omawia przeznaczenie elementow, z ktérych zbudowany jest komputer,
wymienia i klasyfikuje przeznaczenie urzadzen wejscia i wyjscia,
postuguje sie réznymi no$nikami danych,

wyszukuje informacje w internecie, korzystajgc z réznych stron
internetowych,

selekcjonuje materiaty znalezione w sieci,

wyjasnia, jak dziata poczta elektroniczna,

omawia interfejs konta pocztowego,
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wysyta wiadomosci za pomocg poczty elektronicznej,

korzysta z komunikatoréw internetowych,

pracuje z innymi osobami w tym samym czasie nad dokumentem w chmurze,
wykorzystuje program do pracy zespotowej, np. Microsoft Teams,

wspdlnie z innymi osobami z zespotu edytuje dokumenty w tym samym czasie,
korzystajac z mozliwosci programu do pracy zespotowej, np. Microsoft Teams.

4. W zakresie rozwijania kompetencji spotecznych uczen:

uczestniczy w pracy grupowej, wykonujac zadania i realizujgc projekty,

dba o wtasciwy podziat obowigzkdéw podczas pracy w grupie,

przestrzega zasad obowigzujgcych podczas wspétpracy z innymi,

wymienia zawody oraz sytuacje z zycia codziennego, w ktorych sa
wykorzystywane umiejetnosci informatyczne,

przestrzega zasad netykiety, komunikujgc sie z innymi osobami za pomoca
internetu,

udostepnia dokumenty i foldery zgromadzone w chmurze internetowej,
wspotpracuje z innymi osobami, edytujgc dokumenty w chmurze internetowej,
uczestniczy w pracy grupowej, wykonujgc zadania i realizujgc projekty,

dba o wtasciwy podziat obowigzkdéw podczas pracy w grupie,

przestrzega zasad obowigzujgcych podczas wspétpracy z innymi.

5. W zakresie przestrzegania praw i zasad bezpieczenstwa uczen:

wymienia zagrozenia wynikajgce z niewtasciwego korzystania z komputera,
przestrzega zasad bezpiecznej i higienicznej pracy przy komputerze,

chroni komputer przed zagrozeniami ptyngcymi z internetu,

stosuje zasady bezpiecznego korzystania z internetu,

wymienia osoby i instytucje, do ktérych moze zwrdci¢ sie o pomoc

w przypadku poczucia zagrozenia,

przestrzega praw autorskich, wykorzystujgc materiaty pobrane z internetu.
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7. Wymagania na poszczegdlne oceny

Wymagania na kazdy stopien wyzszy niz dopuszczajacy obejmujg réwniez wymagania na wszystkie stopnie nizsze.
Wymagania na ocene celujacg obejmujg stosowanie przyswojonych informacji i umiejetnosci w sytuacjach trudnych, ztozonych i nietypowych.

Ocena

Stopien dopuszczajacy
Uczen:

Stopien dostateczny
Uczen:

Stopien dobry
Uczen:

Stopien bardzo dobry
Uczen:

¢ wymienia zasady bezpieczenstwa
obowigzujace w pracowni
komputerowe;j

e stosuje poznane zasady
bezpieczeristwa w pracowni oraz
podczas pracy na komputerze

e okresla, za co moze uzyskac dang
ocene; wymienia mozliwosci poprawy
oceny niedostatecznej oraz zasady
pracy na informatyce

¢ wyjasnia, czym jest komputer

¢ wymienia elementy wchodzace
w sktad zestawu komputerowego

¢ podaje przyktady urzadzen, ktére
mozna podtgczyé do komputera

¢ okresla, jaki system operacyjny jest
zainstalowany na szkolnym
i domowym komputerze

¢ odrdznia plik od folderu

* wyjasnia, czym jest internet

¢ wymienia przyktady zagrozen,
czyhajgcych na uzytkownikdw sieci

¢ podaje zasady bezpiecznego
korzystania z internetu

¢ wymienia osoby i instytucje, do
ktérych moze zwrdcic sie o pomoc
w przypadku poczucia zagrozenia

wymienia trzy sposréd elementoéw,

z ktorych jest zbudowany komputer
wyjasnia pojecia: urzadzenie wejscia

i urzadzenie wyjscia

wymienia po jednym urzgdzeniu
wejscia i wyjscia

podaje przyktady zawodéw, w ktérych
potrzebna jest umiejetnos¢ pracy na
komputerze

wyjasnia pojecia: program
komputerowy i system operacyjny
rozrdznia elementy wchodzgce w sktad
nazwy pliku

z pomoca hauczyciela tworzy folder

i porzagdkuje jego zawartos¢

wymienia zastosowania internetu
stosuje zasady bezpiecznego
korzystania z internetu

odrdznia przegladarke od wyszukiwarki
internetowej

wyszukuje znaczenia prostych haset na
stronach internetowych wskazanych
w podreczniku

wyjasnia, czym sg prawa autorskie
przestrzega zasad wykorzystywania
materiatéw znalezionych w internecie,

wyjasnia przeznaczenie trzech sposrod
elementdw, z ktérych jest zbudowany
komputer

wymienia po trzy urzadzenia wejscia

i wyjscia

wymienia nazwy trzech systemow
operacyjnych

wskazuje rdznice w zasadach
uzytkowania programoéw komercyjnych
i niekomercyjnych

wyjasnia réznice miedzy plikiem

i folderem

rozpoznaje typy plikdw na podstawie
ich rozszerzen

samodzielnie porzadkuje zawartos¢
folderu

omawia korzysci i zagrozenia zwigzane
z poszczegdlnymi sposobami
wykorzystania internetu

wymienia nazwy przynajmniej dwdéch
przegladarek i dwéch wyszukiwarek
internetowych

formutuje odpowiednie zapytania

w wyszukiwarce internetowej oraz
wybiera tresci z otrzymanych wynikéw
korzysta z internetowego ttumacza

¢ wyjasnia zastosowanie pieciu sposrod
elementdw, z ktérych jest zbudowany
komputer

* klasyfikuje urzadzenia na wprowadzajace
dane do komputera lub wyprowadzajace
dane z komputera

¢ wskazuje przynajmniej trzy ptatne
programy uzywane podczas pracy ha
komputerze i ich darmowe odpowiedniki

¢ dba o zabezpieczenie swojego
komputera przed zagrozeniami
internetowymi

¢ wyszukuje informacje w internecie,
korzystajgc z zaawansowanych funkgcji
wyszukiwarek zapisuje adresy
e-mail na swoim koncie pocztowym

¢ wysyta wiadomos¢ e-mail
z zatacznikami

e opisuje wady i zalety komunikacji
internetowej oraz poréwnuje
komunikacje internetowga z rozmowa
na zywo

e tworzy rysunek statku ze szczegdlng
starannoscig i dbatoscig o szczegoty

¢ wykonuje grafike ze starannoscig
i dbatoscig o detale
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¢ wyjasnia, do czego stuzg przegladarka
internetowa i wyszukiwarka
internetowa

¢ podaje przyktad wyszukiwarki
i przyktad przegladarki internetowej

* wyjasnia, czym jest netykieta

¢ wysyta wiadomos¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej

¢ wykorzystuje program do wspdtpracy
zdalnej, na przyktad Microsoft Teams,
do komunikacji ze znajomymi

¢ przesytfa plik do ustugi w chmurze, na
przyktad OneDrive, i pobiera zapisany
w niej plik na swéj komputer

¢ tworzy nowe pliki i foldery w chmurze

e ustawia wymiary obrazu

* tworzy prosty rysunek statku bez
wykorzystania ksztattu Krzywa

¢ tworzy tto obrazu

¢ z pomoca hauczyciela wkleja statki na
obraz i zmienia ich wielko$¢

¢ dodaje tytut plakatu

¢ wkleja zdjecia do obrazu
z wykorzystaniem narzedzia Wklej z

¢ buduje prosty skrypt okreslajacy ruch
duszka po scenie

¢ uruchamia skrypty zbudowane
W programie oraz zatrzymuje ich
dziatanie

¢ buduje prosty skrypt okreslajacy
sterowanie duszkiem za pomoca
klawiatury

¢ usuwa duszki z projektu

¢ buduje prosty skrypt powodujacy
wykonanie mnozenia dwéch liczb

podaje przyktady zastosowan konta
pocztowego

przestrzega netykiety w komunikacji

za pomoca poczty elektronicznej
wyjasnia, jakie cechy powinno mie¢
hasto dostepu do konta pocztowego
omawia zasady wspétpracy w sieci
edytuje dokumenty zapisane

w chmurze, na przyktad w ustudze
OneDrive,

pracuje w tym samym czasie z innymi
osobami nad tym samym dokumentem
uzywa klawisza Shift podczas rysowania
pionowych i poziomych odcinkéw
tworzy kopie obiektu z uzyciem
klawisza Ctrl

tworzy obiekty z wykorzystaniem
Ksztattéw, dobierajac kolory oraz
wyglad konturu i wypetnienia

uzywa klawisza Shift podczas rysowania
kota

pracuje w dwdch oknach programu
Paint

dopasowuje wielkos¢ zdje¢ do wielkosci
obrazu

rozmieszcza elementy na plakacie
wstawia podpisy do zdje¢, dobierajac
kréj, rozmiar i kolor czcionki

zmienia tto sceny

zmienia wyglad i nazwe postaci
zmienia wielko$¢ duszkéw
dostosowuje tto sceny do tematyki gry
uzywa narzedzia Tekst do wykonania
tta z instrukcja gry

tworzy zmienne i ustawia ich wartosci

kopiuje ilustracje ze strony
internetowej, a nastepnie wkleja jg do
dokumentu

wysyta wiadomos¢ do wiecej niz
jednego odbiorcy

wykorzystuje pola Do wiadomosci oraz
Ukryte do wiadomosci

wykorzystuje narzedzia dostepne w
chmurze do gromadzenia materiatéw
oraz zespotowego wykonywania zadan
porzadkuje pliki i foldery zapisane

w chmurze

tworzy rysunek statku z wielokrotnym
wykorzystaniem ksztattu Krzywa
stosuje opcje obracania obiektu
tworzy na obrazie efekt zachodzacego
storica

sprawnie przetgcza sie miedzy
otwartymi oknami

wkleja na obraz obiekty skopiowane

z innych plikéw

dopasowuje wielko$¢ wstawionych
obiektéw do tworzonej kompozycji
stosuje opcje obracania obiektu
usuwa zdjecia i tekst z obrazu

stosuje narzedzie Selektor koloréw
stosuje blok powodujacy powtarzanie
polecen

okresla za pomoca bloku z napisem
»jezeli” wykonanie czesci skryptu po
spetnieniu danego warunku

stosuje bloki powodujgce obrét duszka
stosuje blok, przy pomocy ktérego
mozna ustawic¢ okreslong liczbe
powtdrzen wykonania polecen
umieszczonych w jego wnetrzu

» tworzy dodatkowe obiekty i umieszcza je
na obrazie marynistycznym

¢ dodaje do tytutu efekt cienia liter

¢ dodaje nowe duszki do projektu

¢ uzywa blokéw okreslajacych styl obrotu
duszka

¢ taczy wiele blokéw okreslajacych
wyswietlenie komunikatu o dowolnej
tresci

¢ objasnia poszczegdlne etapy tworzenia
skryptu

e tworzy poprawnie sformatowane teksty

¢ ustawia odstepy miedzy akapitami
i interlinie

¢ tworzy menu z zastosowaniem réznych
opcji formatowania tekstu
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¢ stosuje podstawowe opcje
formatowania dostepne w edytorze
tekstu

¢ zapisuje menu w dokumencie
tekstowym

e wspotpracuje w grupie przy
rozwigzywaniu zadan

wyjasnia pojecia: akapit, wciecie
akapitowe, interlinia, formatowanie
tekstu, miekki enter, twarda spacja
pisze krotka notatke i formatuje jg,
uzywajac podstawowych opcji edytora
tekstu

wymienia i stosuje opcje
wyréwnywania tekstu wzgledem
margineséw

wstawia obiekt WordArt

stosuje bloki powodujgce ukrycie

i pokazanie duszka

ustawia w skrypcie ruch duszka wstecz
okresla w skrypcie losowanie wartosci
zmiennych

okresla w skrypcie wyswietlenie na
scenie dziatania z wartosciami
zmiennych oraz pola do wpisania
odpowiedzi

stosuje blok z napisami ,jezeli”, ,to”

i ,W przeciwnym razie”

wymienia podstawowe zasady
formatowania tekstu i stosuje je
podczas sporzgdzania dokumentéw
stosuje opcje Pokaz wszystko, aby
sprawdzi¢ poprawnos¢ formatowania
formatuje obiekt WordArt
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